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НАКАЗ


22.01.2025 року                                  с. Юзвин                                          № 04 - о

Про   перейменування   КЗ «НЕКРАСОВ-
СЬКИЙ ЛІЦЕЙ» на КЗ «ЮЗВИНСЬКИЙ 
ЛІЦЕЙ»   та   затвердження   Інструкції  з 
діловодства

Відповідно до рішення 44 сесії 8 скликання Якушинецької сільської ради від 20.12.2024 року № 1915 «Про зміну назви та затвердження статуту КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «НЕКРАСОВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ ЯКУШИНЕЦЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ» в новій редакції», виписки з ЄДР від 21.01.2025 р. № 305883811447 та з метою удосконалення порядку опрацювання документів, успішного виконання поставлених завдань, регламентації порядку роботи з документами з моменту їх створення або надходження до відправлення, або передачі в архів, забезпечення чіткості, оперативності, злагодженості роботи 

НАКАЗУЮ:
1. Змінити назву закладу загальної середньої освіти КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «НЕКРАСОВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ ЯКУШИНЕЦЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ» на КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ЮЗВИНСЬКИЙ ЛІЦЕЙ ЯКУШИНЕЦЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ» з 22.01.2025 року.
2.Затвердити «Інструкцію з діловодства» в новій редакції.
3.Відповідальність за організацію діловодства покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи – Жанну МАЗУР. 
4.Заступнику директора з навчально-виховної роботи Жанні МАЗУР:
4.1. Ознайомити працівників закладу зі змістом Інструкції з діловодства;
     4.2. Забезпечити впровадження Інструкції у роботі закладу;
     4.3. Здійснити зміни у підписі титульних сторінок усієї документації закладу освіти;
     4.4. Ввести в дію Інструкцію із 22.01.2025 р.
5. Підвищити персональну відповідальність усіх працівників за якість підготовки та своєчасне виконання документів.
6. Вважати чинними накази, положення, інструкції, інші розпорядчі та нормативні документи КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «НЕКРАСОВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ ЯКУШИНЕЦЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ» до заміни їх новими.
7. Вжити заходів щодо ліквідації старих печатки, штампу та виготовлення нових.
8. Внести записи у трудові книжки працівників про зміну назви.
9. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор	  							          Марія ГРИНЬ

З наказом ознайомлена:
_________ Жанна МАЗУР _________
